UBND TINHHAIDUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap — Tu do — Hanh phuc

S6: 48 #/QD-SGD&DT
Hai Duong, ngay 4O théng 9 nam 2013

QUYET PINH
Vé viée ban hanh Quy dinh quan ly, sir dung phéan mém quén ly diém

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO HAI DUONG
- Can cir Quyét dinh sd 21/2009/QD-UBND ngav 14/7/2009 cuia UBND

tinh Hai Duong quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau tb chire cua
S& Gido duc va Dao tao;
- Can ¢t Hudng dan nhiém vu nam hoc vé Cong nghé thong tin nam hoc
2012-2013 cua Bd Giao duc va Dao tao;
- Cin ctr Cong vin s6 6756/BGDDT-VP ngay 11/10/2012 cua Bo Gido duc
va Pao tao, vé viée st dung “SH go1 tén ghi diém trong nha trudng”;
- Theo dé nghi cua éng Trudng phong Cong téc hoc sinh sinh vién va Cong
nghé thong tin.
QUYET DPINH
Pidu 1. Ban hanh Quy dinh vé viéc quan ly, st dung phﬁn mém quan ly
diém trong céc trudng Tiéu hoc, THCS, THPT va céc trung tim GDTX trén dia
ban tinh Hai Duong.
Ditu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac ong(ba) Chanh Vin phong S&, Chanh Thanh tra So, Truong
phong CTHSSV&CNTT, GDTrH, GDCN-GDTX, GDTH, Truong phong
GD&PT cac huyén/TX/TP, Hiéu truong céac truong Tiéu hoc, THCS, THPT,

Giam dbc trung tdm GDTX va Thu truéng cac don vi 6 lién quan can cir Quy ét
dinh thi hanh./.




QUY PINH
Vé viée quan 1y, sir dung phin mém quin ly diém
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 FE#./0D-SGD&DT ngay10 thdng 9 nam 2013

cua Giam doc Sé Gido duc va Dao tao Hai Dwong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh vé viéc thong nhat st dung phan mém quan ly diém
ddi v6i can b quan 1y, gido vién, nhén vién cic co s¢ gido duc trén dia ban tinh

Hai Duong.

Chuong II
TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN

Piéu 2. Trach nhiém chung cda cac thanh vién tham gia st dung
phan mém quan ly diém

1. Quan ly tai khoan si dung, thuong xuyén thay doi mét khau dé bao
dam tinh bao mat di liéu.

2. C6 trach nhiém sir dung S6 diém cé nhan duogc in tir phan mém (in vao
d4u nam hoc); SO goi tén va ghi diém duoc in tir phan mém (in vao cudi hoc ky
va cudi nam hoc) va céc loai ho so, s sach khéc theo quy dinh.

3. Khéng nho nguoi khac thuc hién thay nhiém vu ciia minh trong qua
trinh tham gia stt dung phan mém quan ly diém.

Piéu 3. Giam doc S&, Trudng cac phong, ban truc thuge So

1. Giam d6c Sé chi dao toan nganh trién khai, thuc hién phdn mém quan
ly diém.

2. Trudng cac phong, ban chire nang truc thudc S& chiu trach nhiém giip
Giam dbc S& chi dao, kiém tra, don doc, tao diéu kién cho céac co so gido duc
thudc nganh thue hién nghiém tic va hiéu qua phan phan mém quan ly di€m.

3. Str dung phan mém quan ly diém trong cong tac thanh tra, kiém tra,
danh gia, thong ke, tong hop, bao cao.




Piéu 4. Truwéong phong Gido duc va Pao tao

I. Chiu trach nhiém chi dao trién khai, kiém tra, don déc tao dicu kién
thuan loi dé cac co s& gido duc thuc hién tot phan mém quan ly diém.

2. St dung phén mém quéan ly diém trong cong tac thanh tra, kiém tra,
dénh gia, thong ké, tong hop, bdo cdo.

Diéu 5. Hiéu trudéng cic truong, Giam déc cac trung tim GDTX-
HNDN

1. Phan cong giao nhiém vy cho cac by phan tham gia quan ly, s dung
phan mém quén ly diém theo dung chiic ning nhiém vu.

2. Td chtrc tap hudn tao diéu kién thuan loi cho cén bd gido vién, nhan
vién cia nha truong tham gia st dung, khai thac phin mém quén 1y diém.

3. Quan 1y tit ca cac tai khoan str dung, kiém tra viéc thuc hién cac quy
dinh vé bao mat tai khoan.

4. Quyét dinh thoi diém khoa, mé sé diém va quy dinh cach thire, thu tuc
cap nhat dir liéu trong phan mém quan ly diém.

5. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat dit li€u cua phén mém
quén ly diém.

6. Xét duyét danh sach hoc sinh dugc 1én 16p, khong duge 1én 16p, danh
‘hiéu thi dua, ... )

Piéu 6. Gido vién chii nhiém

1. Cung cap thong tin cho phan dit liéu hd so hoc sinh. Kiém tra céc thong
tin d6 trong phin mém quan Iy diém sau khi bo phan quan trj phan mém quan 1y
diém nha truong da hoan thanh nhap dit liéu ban dau.

2. Cap nhét phan kiém dién cua hoc sinh mot cach thuong xuyén, theo
quy dinh.

3. Cép nhat xép loai hanh kiém cua hoc sinh 16p chu nhiém vao cudi hoc
Ky, cudi nam hoc.

4. Kiém tra tinh chinh x4c chtrc ning tinh diém trung binh cdc mén hoc
tirng hoc ky, cd nZm hoc.

5. Kiém tra tinh chinh xé4c danh sach hoc sinh duoc lén 16p, khong duoc
1én 16p, hoc sinh gioi, hoc sinh tién tién, hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc,
hoc sinh phai rén luyén trong ky nghi he..., trong phan mém quan ly diém va dé
nghi xét duyét voi hiéu truong.




6. Kiém tra, ky x4c nhan phan kiém dién va tong hop dénh gia, xép loai
cua l6p chu nhi€m trén Sé goi tén va ghi diém.

Pi¢u 7. Gido vién by mén

1. Thuc hién chirc ndng nhép diém va cac thong tin dénh gia theo quy
dinh

a) Nhap diém sé vao phin mém quan 1y diém ngay sau khi c6 két qua
danh giéd hoc sinh;

b) Chép diém sb céc bai kiém tra tap trung do nha trudng t6 chire tir phéan
mém quan 1y diém vao SH diém ca.

2. Kiém tra tinh chinh xéc chic nang tinh diém trung binh mén hoc theo
hoc kv, ca nam hoc cua hoc sinh 16p minh gidng day.

3. Kiém tra va ky xac nhan diém dugc in tr phdn mém quan ly diém vao
cuoi hoc ky va nam hoc.

Chuong 111
CAC QUY PINH CU THE
Piéu 8. Quin Iy nhap dir ligu
1. Nhéap diém theo dting chitc nang, nhiém vu dugc quy dinh tai Diéu 3, 6
0 Chuong II.

2. Nguoi nhdp dir liéu phai nhap du thong tin, chinh xéc, kip thoi. Dt liéu

khong dugc stra chita sau khi thoat khéi phan mém quén ly diém.

3. Céc dit liéu can stra chita do nhéap sai phai dugc su dong y cua Hi¢u
trudng va dugc 1ap bién ban stra dir liéu voi su chirng kién ctia Hiéu truong, cin
bd phu trach quan tri phan mém quan ly diém nha trudng va nguoi d€ nghi sua
dit liéu.

Diéu 9. Cac loai ho so' s0 sach

1. S6 diém cé nhén

a) Nha truong in phéi SO diém ca nhan cho gido vién by mon vao dau
nam hoc.

b) Gido vién b6 mon cé trach nhiém sir dung SO diém céa nhén theo dung
quy dinh.
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2. S6 goi tén va ghi diém

S6 goi tén va ghi diém duoc in tir phan mém quan ly diém cho céc 16p
dudi hinh thire in thuong xuyén va in dinh ki:

a) In thuong xuyén dé phuc vu cho cong tac thanh kiém tra va cong téc
quan li, s diém in thudng xuyén phai ghi rd ngay théng in.

b) In dinh k¥ vao thoi diém két thuc hoc ky I va két thuc nam hoc.

3. Cac béo céo théng ké duoc in tir phén mém quan ly diém theo cac
thong tu da quy dinh.

Piéu 10. Luu triv dit liéu

1. Dit liéu phai dugc luu du phong mdt cdch thuong xuyén, an toan va
bao mat.

2. Két thuc nam hoc nha truong luu gitt cac loai hd so, s sach: SO goi tén
va ghi diém dugc in tu phan mém; S6 diém c4 nhan: cac bién ban dé nghi sua
chira dir liéu, ...

3. C4c dit lidu luu trit duoc bao quan theo ding quy dinh luu trir ho so.

Piéu 11. Thanh kiém tra .

1. S& Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao

Thuong xuyén td chire thanh tra, kiém tra, danh gia viéc t6 chuc trién
khai, stt dung phan mém quan ly diém cta céc don vi thude cép quan ly.

2. Lanh dao nha trudng

a) Thuong xuyén tb chic kiém tra dit liéu ciing nhu viéc nhap liéu,...
trong viéc st dung phan mém quan ly diém;

b) Huéng din thanh tra, kiém tra truc ti€p trén phan mém quan ly diem va
céc loai hd so sb sach lién quan khi ¢6 yéu cau ctia doan thanh, kiém tra cap
trén.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 12. Trach nhiém cia cdc thanh vién tham gia s& dung phan
mém quén ly diém
Cac thanh vién tham gia st dung phan mém quan ly diém co trach nhiém

thi hanh theo dung nhiém vu. chtc trach dugc quy dinh ¢ trén.
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Ditu 13. Khen thuéng, ky luit

Gidm déc S& Gido duc va Dao tao, Trudng phong Gido duc va Pao tao
quyét dinh x1r Iy theo tham quyén, dé nghi cac cép ¢ thidm quyén quyét dinh xu
Iy d6i voi td chire, cé nhan vi pham; quyét dinh khen thudng theo thAm quyén,
dé nghi cp c6 thim quyén khen thudng déi v6i td chirc ca nhan c6 thanh tich
trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay 4p dung cho viéc st dung phan mém quan ly diém tai cac
co s¢ gido duc trén dia ban tinh Hai Duong tir nam hoc 2013-2014.

2. Quy dinh nay s& duoc diéu chinh, bd sung trong qud trinh trién khai

thuc hién.
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