THỦ TỤC CẤP PHÉP DẠY THÊM CHƯƠNG TRÌNH TIỂU HỌC, THCS 

	Trình tự thực hiện:
	Bước 1: Chuẩn bị hồ sơ  
Ban giám hiệu nhà trường  có yêu cầu cấp phép dạy thêm, học thêm thì làm hồ sơ nộp theo quy định gửi Phòng Giáo dục và  Đào tạo
Bước 2: Tiếp nhận, xử lý hồ sơ 
Phòng Giáo dục và  Đào tạo tiếp nhận hồ sơ, Nếu hồ sơ chưa đầy đủ, đúng qui định, công chức viết phiếu hướng dẫn bổ sung, làm lại hoặc thông báo rõ ràng, đầy đủ, chính xác cho tổ chức, về các hồ sơ còn thiếu, hồ sơ không phù hợp. Nếu hồ sơ đầy đủ, đúng qui định, công chức nhận hồ sơ và viết giấy hẹn trả kết quả.
Cán bộ chuyên môn  của Phòng GD và ĐT kiểm tra, xác nhận sự cần thiết của học sinh.
Bước 3: Kết quả
Nhận kết quả trả lời tại Phòng Giáo dục và Đào tạo

	Cách thức thực hiện:
	Trực tiếp tại trụ sở cơ quan hành chính nhà nước

	Thành phần, số lượng hồ sơ:
	a) Thành phần hồ sơ, bao gồm:
- Đơn đề nghị cấp phép dạy thêm;
- Danh sách trích ngang các giáo viên tham gia giảng dạy;
- Bản xác nhận hoàn thành tốt nhiệm vụ của thủ trưởng nơi cơ quan công tác đối với giáo viên đang công tác, hoặc bản xác nhận đủ tư cách đạo đức của UBND cấp xã nơi cơ trú đối với giáo viên đã nghỉ công tác;
- Bản sao có chứng thực văn bằng chuyên môn của người tham gia dạy thêm;
- Kế hoạch tổ chức (người dạy, người học, CSVC).
- Đơn đề nghị của học sinh (có xác nhận của CMHS).
b) Số lượng hồ sơ: 01(bộ)

	Thời hạn giải quyết:
	07 ngày làm việc. 

	Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:
	Tổ chức

	Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
	a) Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Phòng GD-ĐT.
b) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC: Phòng GD-ĐT.

	Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:
	Văn bản chấp thuận

	Lệ phí:
	 

	Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai: 
	Không 

	Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính:
	Dạy thêm tại nhà trường: Trích 30 % nguồn thu từ dạy thêm để chi phí khấu hao cơ sở vật chất, công tác quản lý.
Dạy thêm ngoài nhà trường: Trích 15 % nguồn thu từ dạy thêm để chi phí khấu hao cơ sở vật chất, công tác quản lý.

	Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:
	- Luật Giáo dục năm 2005 ngày 14/6/2005;
- Nghị định 75/2006/NĐ-CP ngày 02-8-2006 của Chính phủ về việc quy định chi tiết thi hành Luật Giáo dục;
- Quyết định số 03/2007/QĐ-BGDĐT ngày 31-01-2007 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành quy định dạy thêm, học thêm;
- Quyết định số 2122/2007/QĐ-UBND ngày 11/6/2007  của UBND tỉnh quy định dạy thêm, học thêm chương trình phổ thông trên địa bàn tỉnh Hải Dương.


